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1.DOMENIU

Procedura se aplica la nivelul fiecarei facultati din cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie
Cantemir”, pentru evaluarea cunostintelor si competentelor studentilor de la programele de studii
universitare de licenta si masterat, postuniversitare si de conversie profesionala.

2.5COP

a) Procedura priveste modalitatea de desfasurare si promovare a examenelor, colocviilor si a
altor forme de verificare a cunostintelor cursantilor/ studentilor/ masteranzilor, programate conform
planurilor de invatamant.

b) Evaluarea cunostintelor si competentelor profesionale ale studentilor se realizeaza prin
evaluare continud — in cadrul activitatilor unei discipline si prin evaluari finale, la incheierea
activitatilor disciplinei.

¢) Tn UCDC verificarea cunostintelor acumulate de studenti se realizeaza prin examen, colocviu
sau verificari pe parcurs. Verificarile pe parcurs se finalizeaza cu verificare finala.

d) Evaluarea continud se desfiasoara pe intreg parcursul semestrului, prin activitati in
concordanta cu specificul disciplinei si rezultatele asteptate, cum sunt: teste de cunostinte si abilitati,
lucrari practice, referate de seminar, proiecte si teme de casa, rezumate, eseuri, fise individuale de
lucru.

¢) Activitatile ce vor fi evaluate in cadrul unei discipline, criteriile de evaluare pentru fiecare tip
de activitate, metodele de evaluare utilizate, ponderea activitatilor in nota finald a disciplinei si
conditiile pentru promovarea disciplinei (standardul minim de performantd) sunt stabilite de titularul
disciplinei in Fisa Disciplinei, sunt aprobate de Consiliul departamentului si sunt aduse la cunostinta
studentilor la inceputul activitdtilor disciplinei. Modalitatea de evaluare este precizata in fisa
disciplinei. Examenul scris nu este constituit exclusiv din teste grild; se poate combina testul grila cu
subiecte ce presupun redactare, pentru verificarea metalimbajului de specialitate si a rationamentului
specific domeniului, precum si cu subiecte care presupun rezolvarea unei probleme practice, Cu
conditia ca subiectele tip grila sa nu reprezinte mai mult de 50% din evaluare.

f) Examenele si verificarea finala se pot desfasura scris sau oral.

g) Examenele se sustin in sesiunile de examene programate prin structura anului universitar, iar
verificarea finala si colocviile in ultima sdptamana a semestrului.

h) Educatia fizica se finalizeaza prin proba de verificare, studentii obtinand calificativul
admis/respins.

i) Practica de specialitate se finalizeaza prin colocviu cu nota.

3.DEFINITII SI PRESCURTARI

V — verificare pe parcurs;
C —colocviu;
E — examen

4. DESCRIEREA PROCESULUI

4.1.Etape premergatoare

a) programarea sustinerii examenelor colocviilor si a altor forme de verificare a cunostintelor
studentilor/masteranzilor/cursantilor, precum si a salilor unde urmeaza sa aiba loc sustinerea, va fi
afisatd cu cel putin 15 zile calendaristice, la avizierul facultatii/departamentului si in conturile
studentilor/masteranzilor/cursantilor;



b) la data si ora stabilite pentru sustinerea examenelor/ colocviilor si a altor forme de verificare
a cunostintelor, studentii/masteranzii/cursantii se vor prezenta la sala stabilitd conform programarii;

C) secretara de an/masterat/departament are obligatia ca inainte de inceperea examinarii sa
prezinte titularului de disciplind lista studentilor/ masteranzilor/ cursantilor care au dreptul sa se
prezinte la examen/verificare finala si sa legitimeze fiecare stundent/ masterand/cursant inainte de
intrarea in sala de examinare;

d) studentii/masteranzii/cursantii vor intra in sala de examen in ordine alfabetica sau pe grupe si
vor fi indrumati de catre cadrele didactice repartizate la supraveghere sa ia loc in banca, asigurandu-
se ca exista cel putin un loc liber intre ei.

4.2.Desfasurarea examenului scris

a) cadrul didactic titular de disciplina/curs comunica studentilor informatii cu privire la modul
de desfasurare a examenului/colocviului si altor forme de verificare a cunostintelor, imparte
subiectele, comunicand totodata si punctajul pentru fiecare subiect;

b) studentii/masteranzii/cursantii sunt obligati sa consemneze pe foaia de examen numele,
initiala tatdlui si prenumele, anul de studiu, forma de invatamant, grupa unde este cazul si numarul
matricol. In cazul reexamindrilor se va trece obligatoriu numarul si data chitantei care face dovada
achitarii contravalorii examenului respectiv.

c) in timpul desfasurarii examenului, cadrele didactice au obligatia de a veghea la desfasurarea
corectd a acestuia. In cazul in care se descoperd intentia sau chiar fraudarea examenului, cadrul
didactic titular de disciplind are obligatia de a anula teza si de a depune la decanatul facultatii
referatul de anulare, urmand ca decanatul sa ia masurile care de impun in asemenea cazuri, conform
regulamentelor Universitafii.

d) la predarea lucrarii de catre student/masterand/cursant, acesta este obligat sa semneze pentru
predarea lucrarii al carei colf este lipit in prezenta lui.

e) la finalul examenului cadrele didactice completeaza raportul privind desfasurarea
examenului si 1l preda secretariatului facultatii (Anexa 1).

4.3.Desfasurarea probelor orale

a) fiecare student/masterand/cursant intra in sala de examinare in ordine alfabetica;

b) studentul/masterandul/cursantul va extrage un bilet cu subiecte si va fi lasat timp de 10
minute, inante sa prezinte subiectele, in vedrea pregatirii acestora;

C) dupa examinare titularul de disciplind/curs va comunica studentului/ masterandului/
cursantului nota obtinuta sau ora la care vor fi afisate rezultatele examinarii.

4.4.Verificarea si evaluarea lucrarilor §i afigsarea rezultatelor

a) cadrul didactic titular de disciplina/curs are obligatia de a verifica, evalua si transmite
rezultatele Tn termen de 5 zile de la data examenului, in tot acest timp lucrarile fiind pastrate de catre
acesta,;

b) lucrarile scrise de la examene si probe de verificare (referate, proiecte sau alte forme
utilizate, dar precizate In fisa disciplinei) se predau la secretariatul facultatii. Nota se scrie pe lucrare
in cifre si litere si se semneaza de catre titularul de disciplina/curs.

c) dupa evaluarea lucrarilor, cadrul didactic titular de disciplind/curs va trece notele in catalog
si in carnetele studentilor/masteranzilor/cursantilor. Afisarea rezultatelor in conturile studentilor, se
va face in termen de 3 zile lucratoare de la predarea lucrarilor la secretariat.



5.RESPONSABILITATI

a) Conducerea facultatii raspunde pentru buna desfasurare a examenelor si pentru verificarca
respectarii prezentei proceduri;

b) Titularii de disciplind/curs si cadrele didactice care participd la desfasurarea
examenelor/colocviilor si a altor forme de verificare a cunostintelor raspund pentru modul
desfasurare a examinarii;

c) Secretara de an raspunde pentru verificarea studentilor si pentru afisarea corecta a
rezultatelor in termenul stabilit de aceasta procedura.

6.INREGISTRARI

Inregistrarea, si pastrarea lucrdrilor si tezelor se va face conform regelementirilor legale in
vigoare si a regulamentelor UCDC.

7.DISPOZITII FINALE

In situatia in care, avand in vedere prevederile legale din anumite situatii, generate de situatia
epidemiologicd sau situatii speciale definite de cadrul legal la nivel national, prin Hotarare a
Senatului UCDC, examenele de finalizare a studiilor se pot desfasura si Tn mediul on-line, evaluarea
pe parcursul semestrului a rezultatelor studentilor se va desfasura cu respectarea prevederilor din PO
16 — Procedura privind organizarea si desfasurarea evaluarii/examenelor Tn mediul on-line.

Prezenta Procedura, aprobatd in sedinta de Senat din 21.05.2007 si intratd in vigoare incepand
cu anul universitar 2007-2008, a fost modificatd, completata si aprobata in sedinta Senatului din data
de 24.03.2009, 08.12.2012, 8.02.2016 din data de 8.10.2018 si 04.04.2022.

Prezenta Procedura asa cum a fost modificata si completata intra in vigoare incepand cu data de
04.04.2022.

8.ANEXE

Anexa 1: Proces verbal de desfasurare a examenului



Anexa l

FACULTATEA ..
Anuldestudiu.......................
Forma de invatamant ...............

PROCES VERBAL
privind desfasurarea examenului la
DISCIPLINA
TITULAR DISCIPLINA
DATA SI ORA
SALA
MRMBRII COMISIElI 1.
2
3.
4,
5.
6.
OBSERVATII/
CONSTATARI
Nr. studenti examinati
Membrii comisiei : 1. 4,
(Semnatura) 2. 5.
3. 6.

NOTA : Prezentul proces verbal se completeazai si se predi la Decanat impreund cu lista studentilor care au

semnat la predarea lucrarii.



