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1. DOMENIU

Procedura se aplica la nivelul fiecarei facultati din cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie
Cantemir”.

2.SCOP

Procedura stabileste modul de desfasurare a cursurilor si seminariilor si urmareste desfasurarea

in bune conditii a procesului educational si cresterea calitatii cursurilor si seminariilor din cadrul
UCDC.

3. DEFINITII SI PRESCURTARI

F-X - codul facultitii conform codificarii aprobate de conducerea universitatii (ex. 2 pentru

MTC)

TD — titularul de disciplind

4. DESCRIEREA PROCESULUI DIDACTIC

4.1.0rganizarea procesului didactic

a)

b)

cursurile si seminariile din cadrul UCDC se desfasoara potrivit planului de invatamant si
programadrii activitatilor aprobate la inceputul fiecarui semestru din cadrul anului universitar,
respectiv;

Tnainte de inceperea anului universitar/semestrului, secretariatul facultatii/ departamentului
este obligat sd afiseze la avizier, programarea privind desfasurarea cursurilor si seminariilor
pentru fiecare disciplina, titularul de curs si de seminar, precum si sdlile unde urmeaza sa se
desfasoare acestea;

cursurile si seminariile din cadrul UCDC trebuie sd cuprinda continutul si tematica prevazute
in programele analitice si in figsele/calendarele disciplinelor;

cadrul didactic titular de disciplind are obligatia de a se asigura cd existd materialele
didactice necesare atat cursului cat si seminarului.

la fiecare seminar/laborator, cadrul didactic va face, la inceputul fiecarei ore, prezenta pentru
seminarul/laboratorul respectiv. si va consemna Iintr-o fisd activitatea fiecarui
student/masterand/cursant.

4.2.Desfasurarea procesului didactic

4.2.1. Desfasurarea cursurilor

a)
b)
c)
d)

e)

la Tnceputul fiecarui curs, cadrul didactic titular va prezenta studentilor tema cursului si
obiectivele acestuia;

in timpul desfasurdrii cursului, cadrul didactic va folosi metode si mijloace de natura sa
stimuleze caracterul interactiv al acestuia;

cursul trebuie realizat astfel Incat studentii sa aiba posibilitatea sa distingd intre aspectele de
continut, esentiale ale temei si consideratiile explicative;

la incheierea cursului, cadrul didactic va face o scurta evaluare asupra realizarii obiectivelor
stabilite;

prezenta la curs/seminar este facultativa, dar titularul isi mentine dreptul de a face prezenta
pentru a putea urmari activitatea studentului/ masterandului/ cursantului pe parcursul
semestrului.



4.2.2. Desfisurarea seminariilor si a lucrarilor practice

a) cadrul didactic are obligatia ca, la 1inceputul seminarului, sa reaminteasca
studentilor/masteranzilor/cursantilor notiunile teoretice prezentate la curs, prin dialog cu
acestia verificand, totodata, fixarea si aprofundarea cunostintelor respective;

b) dupa fixarea notiunilor teoretice, cadrul didactic va prezenta un modelul practic de lucru,
unde este cazul, cu explicatiile care se impun;

c) studentii/ masteranzii/ cursantii vor realiza, individual sau in grup, un alt tip de
aplicatie/referat/studiu de caz asemanator cu cel prezentat, sub Indrumarea cadrului didactic;

d) fiecare student/masterand/cursant 1isi va prezenta concluziile proprii cu privire la
aplicatia/referat/studiu de caz respectiv, acestea fiind discutate, In cadrul grupei, cu ceilalti
colegi si cadrul didactic indrumator

e) la finalul seminarului/lucrarii practice, cadrul didactic, in scopul verificarii cunostiintelor
studentilor/masteranzilor/cursantilor, poate evalua cunostiintele acestora printr-un test de
maxim 10 min. cu Intrebari din materia dezbatuta la seminar.

f) la incheierea seminarului, cadrul didactic stabileste temele care vor fi dezbatute la urmatorul
seminar;

g) prezenta la seminarii este obligatorie.

5. RESPONSABILITATI

a) Conducerea fiecarei facultati raspunde pentru respectarea prevederilor prezentei Proceduri;

b) Titularii de disciplind, precum si cadrele didactice care desfiasoarda activitati de seminar
raspund pentru buna desfasurare a cursurilor si seminariilor;

c) Absentarea de la orele de seminar a stundetului/masterandului/cursantului se sanctioneaza
potrivit Procedurii privind evaluarea pe parcursul semestrului a rezultatelor studentilor.

6. INREGISTRARI

Inregistrarea, si pastrarea lucrarilor/referatelor se vor face conform reglementirilor legale in
vigoare si regulamentelor UCDC.

7. DISPOZITII FINALE

Prezenta Procedura, aprobata in sedinta de Senat din 7.06.2007, a fost modificata, completata si
aprobata in sedinta Senatului din data de 24.03.2009.

Prezenta Procedura asa cum a fost modificatd §i completatd intra in vigoare incepand cu
1.05.2009.



