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1.DOMENIU

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir” de catre Conducerea
fiecarei facultati si cadrele didactice din facultatea respectiva.

2.5COP

Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea, actualizarea si aprobarea
fiselor de disciplina si a calendarelor de disciplind din planurile de invatamant pentru studiile de
licenta, masterat si doctorat, pentru fiecare an universitar.

3.DEFINITII SI PRESCURTARI

F-X - codul facultitii conform codificarii aprobate de conducerea universitatii (ex. 1 pentru
Facultatea de Drept si Stiinte Administrative);
TD — titularul de disciplind

4.DESCRIEREA PROCESULUI

4.1.Etape premergdtoare

a) Titularii de disciplind, impreuna cu cadrele didactice din subordine, elaboreaza fisa
disciplinei si calendarul disciplinei Thainte de inceperea anului universitar;

b) Directorul de departament pune la dispozitia titularilor de disciplind datele necesare
prevazute in planul de invatamant si fisele disciplinei din anul precedent, in scopul
actualizarii continutului acestora.

4.2 .Elaborarea programelor analitice §i a fiselor/calendarelor de disciplina

a) fisa disciplinei si calendarul disciplinei vor fi structurate conform anexelor nr. 1 si 2 la
prezenta procedurs;

b) titularul de disciplind va actualiza programa analitica/fisa disciplinei ori de cate ori este
necesar.

c) fisa disciplinei si calendarul disciplinei vor fi realizate pe suport hartie si pe suport
electronic, tehnoredactat in formatul specificat in anexele 1 si 2.

d) fisa disciplinei si calendarul disciplinei vor fi predate directorului de departament in
termenul stabilit de decanul facultatii.

4.3.Aprobarea i inregistrarea programelor analitice si a fiselor/calendarelor de disciplind

a) fisele de disciplina si calendarul disciplinei vor fi analizate in sedinta departamentului in
structura careia figureaza disciplina respectiva

b) dupa aprobare, programa analitica/fisa disciplinei si calendarul disciplinei vor fi inregistrate
conform regulamentelor UCDC si reglementarilor legale in vigoare.

5.RESPONSABILITATI

a) Consiliul departamentului raspunde pentru elaborarea fiselor de disciplina si a calendarelor
de disciplina din planul de invatamant, inainte de Tnceperea anului universitar si in termenul
stabilit de Senatul Universitatii.

b) Titularii de disciplina si Directorii de departament raspund pentru respectarea termenului si
recomandarilor stabilite de conducerea facultatii, precum si pentru continutul fiselor de
disciplina si calendarelor de disciplina.



6. DISPOZITII FINALE

Prezenta Procedura, aprobata in sedinta de Senat din 21.05.2007, a fost modificata, completata
si aprobata in sedinta Senatului din data de 5.03.2009, in sedinta Senatului din data de 08.12.2011 si
din data de 1.01.2012 .

Prezenta Procedura asa cum a fost modificata si completata intrd in vigoare incepand cu data de
29.10.2014

7.ANEXE

Anexa 1. Model Fisa disciplinei
Anexa 2: Model Caledarul disciplinei



FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

Anexa l

Institutia de invatamant superior

Facultatea

Departamentul

Domeniul de studii

Ciclul de studii

LICENTA

Programul de studii/calificarea

Forma de invatdmant

Invatamant cu frecventa

Anul universitar

2. Date despre disciplind

Denumirea disciplinei

Cod:

Titularul activitatilor de curs

Titularul activitatilor de seminar

Anul de studiu

Semestrul Tipul de evaluare
E — examen, PV —
proba de verificare

Regimul disciplinei

Categoria formativa a disciplinei

DF - fundamentald, DD - in domeniu, DS - de specialitate, DC - complementara

Categoria de optionalitate a disciplinei:

DO - obligatorie (impusd), DA - optionala (la alegere), Df - facultativa (liber aleasd)

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activititilor didactice)

Numar de ore pe sdptimana Curs Seminar Laborator Proiect
Totalul de ore din planul de invatdmant Curs Seminar Laborator Proiect
Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (a)

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren (b)

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri (C)

Tutoriat (d)

Examinari (e)

Alte activitati (f)

Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)

Total ore pe semestru! (a+b+c+d+e+f)+ total ore din planul de invitimant)

Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Curriculum

Competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

Desfasurare a cursului

Desfagurare Seminar

aplicatii Laborator
Proiect

L Un credit este egal cu 25 de ore




6. Competente specifice acumulate

Competente
profesionale

Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul general al disciplinei

Obiectivele specifice

8. Continuturi

Curs Nr. ore | Metode de predare Observatii
TOTAL ORE CURS

Bibliografie?

1.

2.

3.

4,

5.

Aplicatii (Seminar/laborator/proiect) Nr. ore | Metode de predare Observatii

TOTAL ORE APLICATII

Bibliografie®

A A

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

2 maxim 5 surse bibliografice relevante
3 maxim 5 surse bibliografice relevante




10. Evaluare

Tip activitate | Criterii de evaluare

Metode de evaluare*

Pondere din nota
finala (%)

Curs/Studiu
individual

Seminar

Laborator

Proiect

Standard minim de performanta

Data completarii

Semnatura titular disciplind

Semnadtura titular seminar

Grad didactic, nume, prenume

Grad didactic, nume, prenume

Data avizarii in departament

Semnatura directorului de departament

4 examen, probi de verificare, colocviu, sustinere proiect etc

6




1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI

Anexa l

Institutia de invatamant superior

UNIVERSITATEA CRESTINA , DIMITRIE CANTEMIR”

Facultatea

Departamentul

Domeniul de studii

Ciclul de studii

LICENTA

Programul de studii

Forma de invatdmant

Frecventa Redusa

Anul universitar

2. Date despre disciplina

Denumirea disciplinei

Cod:

Titularul activitatilor de curs

Titularul activitatilor de seminar

Anul de studiu

Semestrul

Tipul de evaluare
E — examen, PV —
proba de verificare

Regimul disciplinei | Categoria formativa a disciplinei

DF - fundamentala, DD - in domeniu, DS - de specialitate, DC - complementara

Categoria de optionalitate a disciplinei:
DO - obligatorie (impusd), DA - optionala (la alegere), Df - facultativa (liber aleasd)

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activititilor didactice)

Numar de ore pe saptdmana —forma Curs Seminar Laborator Proiect
cu frecventa

Numar de ore pe saptdmana —forma Studiu Seminar Laborator Proiect
cu frecventd redusa individual

Numarul de ore din planul de Studiu Seminar Laborator Proiect
invatamant IFR individual

Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite- numar ore Sl (a)

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren (b)

Pregétire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri (C)

Tutoriat (d)

Examinari (e)

Alte activitati (f)

Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)

Total ore pe semestru® (a+b+c+d+e+f)+ total ore din planul de invitimant)

Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Curriculum

Competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

Desfagurare curs

Desfasurare | Seminar

aplicatii Laborator

Proiect

5 Un credit este egal cu 25 de ore




6. Competente specifice acumulate

Competente
profesionale

Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul general al disciplinei

Obiectivele specifice

8. Studiu individual

Unititi de studiu® Nr. ore | Metode de predare Observatii
TOTAL ORE SI

Bibliografie’

1.

2.

3.

4,

5.

Tematica seminar/laborator/proiect Nr. ore | Metode de predare Observatii

TOTAL ORE APLICATII

Bibliografie®

A A

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

6 Conform manualui de studiu IFR
7 Maxim 5 surse bibliografice relevante
8 Maxim 5 surse bibliografice relevante




10. Evaluare

Tip activitate

Criterii de evaluare

Pondere din nota

9
Metode de evaluare finala (%)

Studiu
individual

Seminar

Laborator

Proiect

Standard minim de performanta

Data completarii

Semnatura titular disciplind

Semnatura titular seminar

Grad didactic, nume, prenume

Grad didactic, nume, prenume

Data avizarii in departament

Semnitura Responsabil IFR,

® Examen scris, probi de verificare, colocviu, sustinere proiect etc

9




FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

Institutia de invatamant superior

Facultatea

Departamentul

Domeniul de studii

Ciclul de studii MASTER

Programul de studii/calificarea

Forma de invataméant Invatamant cu frecventa

Anul universitar

2. Date despre disciplina

Denumirea disciplinei Codul
disciplinei

Titularul activitatilor de curs

Titularul activitatilor de seminar

Anul de studiu Semestrul Tipul de evaluare
Tipul de evaluare
E-examen, PV-proba
de verificare

Regimul disciplinei | Categoria formativa a disciplinei
DSI — de sinteza, DAp. — de aprofundare

Categoria de optionalitate a disciplinei:
DO - obligatorie (impusd), DA - optionala (la alegere), Df - facultativa (liber aleasd)

3. Timpul total estimat (activitati didactice -ore pe semestru)

Numar de ore pe sdptimana Curs Seminar Laborator Proiect
Totalul de ore din planul de invatdmant Curs Seminar Laborator Proiect
Distributia fondului de timp ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite (a)

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren (b)

Pregétire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri (C)

Tutoriat (d)

Examinari(e)

Alte activitati(f)

Total ore studiu individual (a+b+c+d+e+f)

Total ore pe semestru® (a+b+c+ d+e+f+ total ore din planul de
invatamant)

Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

Curriculum

Competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

Desfasurare a cursului

Desfagurare Seminar

aplicatii Laborator
Proiect

10'Un credit egal cu 25 de ore
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6. Competente specifice acumulate

Competente
profesionale

Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul
general al
disciplinei

Obiectivele
specifice

8. Continuturi

Curs oNrré Metode de predare Observatii
TOTAL ORE CURS

Bibliografie!!

1.

2.

3.

4,

5.

Aplicatii (Seminar/laborator/proiect) Nr. ore | Metode de predare Observatii

TOTAL ORE APLICATII

Bibliografie'?

gRrwbE

11 Maxim 5 surse bibliografice relevante si o sursi bibliografici in limba englezi

12 Maxim 5 surse bibliografice relevante
11




9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

Tip activitate

Criterii de evaluare

Pondere din nota

13
Metode de evaluare finala (%)

Curs/Studiu
individual

Seminar

Laborator

Proiect

Standard minim de performanta:

Data completarii

Semnatura titular disciplina Semnatura titular seminar

Grad didactic, nume, prenume Grad didactic, nume, prenume

Data avizarii in departament

Semnatura directorului de departament

13 Examen, probi de verificare, colocviu, proiect etc.

12




Disciplina:

Anul de studii:
Semestrul:

CALENDARUL DISCIPLINEI*

Anexa 2

Titular disciplina,

14 Calendarul disciplinei se completeazi numai pentru programele de studii IFR

13
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